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Kur zrefer at

Das Buch versucht eine moglichst konkrete Hilfe bei der normgerechten und formal korrekten
Anfertigung von Diplomarbeiten zu geben. Dabel wird eine Form gewahlt, die weitgehend der
einer Diplomarbeit entspricht. Unter Berlicksichtigung ihres Bezugs zum Thema wurden die
wichtigsten DIN-Normen ausgewertet und stark zusammengefasst wiedergegeben. Dort wo
keine genormten Vorgaben vorliegen, werden Gestaltungsregeln aus der Literatur abgeleitet.
Sinngemél3 gelten die Ausfihrungen auch fur Hausaufgaben, Seminar-, Studien- und Doktor-
arbeiten (Dissertationen). Am Beispidl des Textverarbeitungsprogramms Microsoft Word wird
gezeigt, wie die Vorgaben aus der Norm am Rechner umgesetzt werden konnen. Besprochen
werden insbesondere folgende Elemente einer wissenschaftlichen Arbeit: Kurzreferat, Vor-
wort, Inhaltsverzeichnis, Einleitung, Zusammenfassung, Literaturverzeichnis, Zitat, Einord-
nungsformel, Abschnitt, Absatz, Aufzahlung, Funote, Formel, Tabelle, Bild und Anhang.
Kurz wird auf den wissenschaftlichen Schreibstil eingegangen. Den Erkldrungen einzelner Ele-
mente einer Diplomarbeit werden jewells Ausfihrungsbeispiele gegeniibergestellt. Die Einlei-
tung einer Diplomarbeit beispielsweise sollte den Leser motivieren und auf die Aufgabenstel-
lung hinfihren. Mit der Einleitung sollte dariiber hinaus versucht werden, eine gewisse Span-
nung in der Arbeit aufzubauen. Das Literaturverzeichnis sollte streng nach DIN 1505 erstellt
werden.



Vorwort

Der Ansatz

Wenn Sie in diesem Buch schon etwas gebléttert haben, dann ist Ihnen vielleicht etwas aufge-
falen: Dieses Buch hat das Layout einer Diplomarbeit. Warum? Der Grund dafir ist ein-
fach: Ich méchte nicht nur Gber Diplomarbeiten schreiben, sondern gleich am konkreten Bei-
spiel zeigen, wie man die Sache angehen kann. Denn an Beispielen lernen wir viel schneller als
durch viele kluge Regeln, die erst mihsam umgesetzt und angewandt werden missen. Das
Thema der vorliegenden "Diplomarbeit” lautet dem Buchtitel entsprechend: Normgerechtes
Verfassen von Diplomarbeiten.

Der Kompromiss

Ein Kompromiss ist bel diesem didaktischen Ansatz aber notwendig: Die Titelbl&tter hier sind
die eines Buches, und sowohl Vorwort as auch Register sind bei Diplomarbeiten untiblich —
aber davon spéter mehr. Wundern Sie sich bitte auch nicht, dass dieses Buch mit Abschnitt 1.4
eine Literaturtibersicht enthdt. Ein Abschnitt zum "Stand der Forschung™ ist immer Bestandtell
einer Diplomarbeit. Dieses Buch im Format 21 cm x 14 cm wurde durch Verkleinerung aus ei-
nem Manuskript im Format A4 erstellt. Dies ist das Verfahren, das éhnlich bei Dissertationen
(= "Doktorarbeiten") angewandt wird. Diplomarbeiten werden im Format A4 erstellt, sie wer-
den dann aber beim Verviefdtigen einfach im Format A4 belassen. Beachten Sie also bitte,
dass in einer Diplomarbeit im Format A4 ales um den Faktor /2 groRer ausfdlt als hier ge-

zeigt.

Das Einsatzspektrum

Eine Diplomar beit ist der "kronende Abschluss' des Studiums und steht daher im Mittel punkt
dieses Buches. Mit Hausaufgaben, L aborberichten, Seminar- und Studienar beiten werden
die Studierenden auf die Diplomarbeit vorbereitet. Aus diesem Grund ist es sicher nicht ver-
kehrt, wenn die Hinweise in diesem Buch rechtzeitig beherzigt und auch bel den genannten Ar-
beiten bereits systematisch angewandt werden. Wer sich gar eine Promotion vorgenommen
hat, der wird mit den hier angesprochenen Normen dann auch die Gestaltung seiner Disserta-
tion in den Griff bekommen konnen. Damit aber nicht genug: Der frisch gebackene Akademi-
ker wird es in seinem Berufsleben weiterhin damit zu tun haben, (mehr oder weniger) wissen-
schaftliche Texte zu verfassen. Evtl. méchten Sie einmal eine Ver 6ffentlichung in einer Fach-
zeitschrift schreiben, oder Sie sind gar aufgefordert, einen For schungsbericht zu erstellen. In
alen diesen Féllen gelten im Prinzip immer die gleichen hier besprochenen Regeln zum Verfas-
sen wissenschaftlicher Arbeiten.

Die Abgrenzung
Fur die Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten gibt es Konventionen. In den DIN-Normen sind
diese Konventionen detailliert dargelegt — von Expertengruppen ausgearbeitet und internatio-



nal abgestimmt. Diese Normen werden hier beschrieben. Die Gestaltungsregeln decken sich
weitgehend mit dem Ublichen Vorgehen in Ingenieur- und Naturwissenschaften, Mathematik
und Informatik. Grof3ere Abweichungen gibt es aber z. B. zum Vorgehen in den Geisteswis-
senschaften. Der Kandidat sollte in jedem Fall den Rat seines Betreuers einholen, denn der ver-
gibt letztlich die Note.

Die WWW-Seite
Zu diesem Buch gibt es weiteres Material im Internet. Mit http://www.vogel-buchverlag.de
gelangen Sie zum Vogel Buchverlag. Der Verlag stellt jedes seiner Blcher auf einer eigenen
Seite vor. Uber das Titelverzeichnis gelangen Sie zu der Seite dieses Buches Diplomarbeiten
normgerecht verfassen und damit zu weiteren Informationen, die standig aktualisiert und nach
Bedarf erweitert werden. Sie finden insbesondere:
Die Musterdatel einer Diplomar beit im Format Microsoft Word.
Diese Datel enthdlt die hier im Buch beschriebenen Formatvorlagen. Aul3erdem enthélt die
Datei ein Standardlayout des Textes einer Diplomarbeit. In dieses Gerlist konnen Sie Ihre
fachspezifischen wissenschaftlichen Erkenntnisse hineinschreiben. Die Musterdatel zeigt
von der ersten bis zur letzten Seite das Layout einer Diplomarbeit und ist damit frei von
den kleinen Zugesténdnissen, die bel der hier vorliegenden Buchform notwendig wurden
(vergleiche dazu auch oben: "Der Ansatz").
Links zu weiteren Seiten im Internet.
Sie erfahren z. B., wo Sie die hier im Buch angesprochenen Normen einsehen, entleihen
oder beschaffen konnen. Sie erfahren, wie Sie Normen auch online (gebihrenpflichtig)
bestellen kdnnen — wahlweise in Papierform oder zum Download. In Verbindung mit den
detaillierten Quellenangaben in diesem Buch wissen Sie bereits genau, welches Dokument
die fur Sie wichtigen weiterfihrenden Informationen enthalt.

Der Ursprung
Das vorliegende Buch entstand aus einem Skript, das ich "meinen” Studenten als Anleitung zur
Bearbeitung ihrer Studien- oder Diplomarbeiten mit auf den Weg gab. Das hier présentierte
Materia ist also praxiserprobt. Nicht nur am eigenen Fachbereich, sondern auch an anderen
Hochschulen half der Text vielen Studenten bel der erfolgreichen Erstellung ihrer wissenschaft-
lichen Arbeiten.

Der Ausblick

Ich hoffe, dass die jetzt in Buchform vorliegenden Schreibtipps zur Gestaltung von Studien-,
Diplom- und Doktorarbeiten dem Leser ein Begleiter bis in das Berufsleben hinein sein wer-
den. Der Vogel Buchverlag hat sich fur eine belastbare Bindung entschieden. Zumindest da-
durch sind die Voraussetzungen geschaffen fir einen regelméldigen langjdhrigen Einsatz.

Hamburg, im August 2000 Dieter Scholz
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Verzeichnisder Begriffe und Definitionen

Abschnitt
"Abschnitt ist ein Teil eines Textes, der durch Gliederung eines Textes entsteht und durch eine
Abschnittsnummer und/oder eine Abschnittsiiberschrift gekennzeichnet ist.” (DIN 1421 1983)

Absatz
"Absatz ist ein Teil eines Textes, der vorwiegend durch Gliederung eines Abschnittes entsteht
und grundsétzlich keine Uberschrift erhdlt, ..." (DIN 1421 1983)

Aufzéhlung
"Aufzahlung ist ein Teil eines Textes, der vorwiegend durch Gliederung eines Absatzes ent-
steht und stets gekennzeichnet ist.” (DIN 1421 1983)

Auszeichnung
"Auszeichnung ist die Kennzeichnung eines Textteiles zur Hervorhebung im Druck.”
(DIN 1422-1 1983)

Blocksatz
Blocksatz ist eine Absatzformatierung mit Randausgleich, also mit gleichmélliger Zeilenlange,
aber ungleichméldigem Wortabstand.

Einzug
"Einzug ist die Einrtickung von Zeilen oder Absédtzen." (DIN 1422-3 1984)

Flattersatz
"Flattersatz ist Satz [Absatzformatierung, Anm. d. Verf.] ohne Randausgleich, aso mit un-
gleichméliiger Zeilenldnge und gleichmaliigem Wortabstand.” (DIN 1422-3 1984)

Formelzeichen
"Formel zeichen bestehen aus dem Grundzeichen und den Nebenzeichen." (DIN 1304-1 1989)

Grundzeichen
"Grundzeichen sind lateinische und griechische Grof3- und Kleinbuchstaben."
(DIN 1304-1 1989)

Index (Mehrzahl: I ndizes)
Indizes sind Tiefzeichen rechts vom Grundzeichen. Sie bieten die Mdglichkeit, ndhere Angaben
zur betrachteten Gréf3e zu machen. (DIN 1304-1 1989)
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1 Einleitung

1.1 Motivation

Wenn nach mehreren Monaten harter Arbeit an einer Diplomarbeit die Ergebnisse endlich auf
dem Tisch liegen, kénnten alle Beteiligten eigentlich zufrieden sein. Aber: das Generieren von
Ergebnissen ist die eine Sache, das Vermitteln der Ergebnisse ist die andere Sache. Die besten
Ergebnisse sind wertlos, wenn sie nicht so aufbereitet sind, dass jemand anderes aus ihnen -
nen Nutzen ziehen kann. Was dem Diplomand wahrend der Bearbeitung selbstverstéandlich ge-
worden ist, ist oft nicht einma seinem Betreuer gelaufig. Folglich muss der Leser Schritt flr
Schritt, Aussage fur Aussage an die Ergebnisse herangefiihrt werden. Beim Schreiben einer
Diplomarbeit sollte man sich vorstellen, es gelte vor Gericht einen lickenlosen Beweis fir die
Richtigkeit der eigenen Aussagen zu erbringen. Die Beweiskette ist so stark wie ihr
schwéchstes Glied. Wenn der Leser nur an einer Stelle dem Gedankengang nicht folgen will
oder kann, so wird er das ganze Ergebnis anzweifeln.

Wie bel anderen Waren, so ist auch bel der Diplomarbeit die "Verpackung” von nicht zu unter-
schétzender Bedeutung. Die " Verpackung" der Diplomarbeit ist die normgerechte und
formal korrekte Ausfuhrung. Der Leser verlangt eine ihm vertraute Form und damit die Ein-
haltung von Konventionen. Ohne die Einhaltung dieser Konventionen beim Verfassen der Dip-
lomarbeit wird es dem Leser unnétig schwer gemacht, den Inhalt aufzunehmen. Natirlich ge-
hort zur "Verpackung” auch eine ansprechende Darstellung mit Hilfe der Methoden moderner
Textverarbeitung. Dabei muss die Darstellung aber schlicht und streng sachlich bleiben.

1.2 Begriffsdefinitionen

Diplomar beit
Der Begriff der Diplomarbeit wird z. B. in PrifO 1994 folgendermalien definiert:

Die Diplomarbeit ist eine konstruktive oder theoretische und/oder experimentelle Untersuchung
mit schriftlicher Ausarbeitung.

Mit "Diplomarbeit” wird in der Praxis sowohl die Untersuchung as auch die zugehdrige
schriftliche Ausarbeitung bezeichnet. Hier wird darunter insbesondere die schriftliche Ausarbei-
tung in Form eines Berichtes verstanden. Konstruktive Diplomarbeiten sind wesentlich durch
die Erstellung technischer Zeichnungen gepragt. Sie sind nicht Gegenstand dieses Buches. Ar-
beiten, die vor alem am Computer durchgefiihrt werden, gelten als theoretische Arbeiten.



20

Norm, Nor mung, normger echt verfasst

Eine Diplomarbeit ist dann normgerecht verfasst, wenn sie den akzeptierten Regeln und Vor-
schriften entspricht. Beim Verfassen von wissenschaftlichen Arbeiten sind die akzeptierten Re-
geln in Deutschland die DIN-Normen. Dies ist zumindest die Meinung des "DIN — Deutsches
Ingtitut fir Normung e.V.", das laut Vertrag mit der Bundesrepublik Deutschland die zustandi-
ge Normungsorganisation fur die Bundesrepublik Deutschland ist. Das DIN definiert in Nor -
mung 1999 den Begriff der DIN-Normen:

DIN-Normen sind Regeln der Technik. Se dienen der Rationalisierung, der Qualitatssicherung,
der Scherheit, dem Umweltschutz und der Verstandigung in Wirtschaft, Technik, Wissenschaft
[Herv. d. Verf.], Verwaltung und Offentlichkeit.

Die Beachtung der DIN-Normen beim Verfassen wissenschaftlicher Arbeiten ist rechtlich nicht
zwingend erforderlich’. Eine rechtliche Verpflichtung zur Beachtung der Normen wiirde erst
dann entstehen, wenn dies z. B. zwischen Kéufer und Verkaufer einer wissenschaftlichen Leis-
tung vertraglich festgelegt wird.

Die Normungsarbeit wird von mehreren 10 000 ehrenamtlichen Experten in internationaler Ab-
stimmung geleistet. DIN 820-1 1994 definiert den Begriff Normung:

Normung ist die planmaRige, durch die interessierten Kreise gemeinschaftlich durchgefihrte
Vereinheitlichung von materiellen und immateriellen Gegensténden zum Nutzen der Allgemein-
heit.

1.3 Zid der Arbeit

Dieses Dokument unterstiitzt beim normger echten Verfassen von Diplomarbeiten und an-
deren wissenschaftlichen Arbeiten.

Fir den Studenten ist es nicht leicht herauszufinden, welche Darstellungsweise die korrekte

und normgerechte ist. Dies hat zwei Hauptgrinde:

1. Es sind viele Normen zu beachten. Einige Normen sind umfangreich und/oder relativ
schwer verstandlich.

2. Inder Praxis gibt es betrachtliche Unterschiede in der Gblichen Darstellung und Form wis-
senschaftlicher Arbeiten. Grund dafir ist das unterschiedliche wissenschaftliche Vorgehen
in den verschiedenen Fachgebieten. Grof3e Unterschiede in der Form der Arbeiten beste-
hen z. B. zwischen den Geisteswissenschaften einerseits und den Natur- oder Ingenieur-

! Anders sieht das aber bereits bei der Erstellung technischer Dokumentationen aus: "Wer bei der Erstel-

lung technischer Dokumentation gegen Mindestanforderungen in den DIN-Normen verstof3t, begriindet
damit die Fehlerhaftigkeit seiner Dokumentation”. (Potter 1994, S. 23)
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wissenschaften andererseits. Aber auch innerhalb eines Fachgebietes kann es bereits be-
tréchtliche Meinungsverschiedenheiten geben Uber das, was eine (ibliche Darstellungsweise
ist.

Dieses Dokument will Abhilfe schaffen. Es bietet klare Handlungsanweisungen. Das hier
empfohlene VVorgehen zum Verfassen von Diplomarbeiten ...

... basiert so weit wie moglich auf den DIN-Normen zum Thema,

... orientiert sich im Zweifelsfall an den Konventionen der Ingenieur- und Naturwissenschaf-
ten und der fUr diese Fachgebi ete herausgegebenen Literatur zum Thema,

... bevorzugt arbeitssparende Darstellungstechniken,

... gibt vereinfachend nur eine akzeptierte Darstellungsweise ohne Begriindung an und ver-
zichtet auf die vergleichende Darstellung verschiedener méglicher Varianten.

Der Diplomand sollte mit Hilfe dieses Textes Zeit sparen und bessere Ergebnisse abliefern
kénnen.

Eswird zwangdaufig Prifer geben, die mit mehreren Punkten dieses Dokuments nicht Uberein-
stimmen. Zu erwarten wére jedoch, dass eine Diplomar beit, die unter Beachtung dieser Hin-
weise geschrieben wurde, von einem Prufer besser benotet wird as eine Diplomarbeit, deren
Form auf der Intuition des Diplomanden basiert.

Prufungsordnungen wie z. B. PrifO 1994 fordern:

In der Diplomarbeit soll der Sudent zeigen, dald er in der Lage ist, ein Problem aus dem seinem
Sudiengang entsprechenden beruflichen Tatigkeitsfeld selbstéandig unter Anwendung wissen-
schaftlicher Methoden [Herv. d. Verf.] und Erkenntnisse zu bearbeiten und dabei in die facher-
Ubergreifenden Zusammenhéange einzuordnen.

Zid ist es daher, dem Diplomand wissenschaftliche Methoden zu vermitteln, die beim Ver-
fassen einer Diplomarbeit angewandt werden sollten.

1.4 Literaturibersicht

In der deutschsprachigen Literatur wurden nur wenige Bicher gefunden, die die Gestaltung
von Diplomarbeiten aus Sicht der Ingenieur- oder Naturwissenschaften behandeln:

Das Buch "Diplom- und Doktorarbeiten” von Ebel 1993 enthdt in vergleichsweise knapper
Form eine gute "Anleitung fir den naturwissenschaftlich-technischen Nachwuchs'. Von mehre-
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ren akzeptablen Vorgehensweisen beim Schreiben wird eine "normativ’ empfohlen. Der Text
enthalt Beispiele, Ubungsaufgaben und Losungen. Das Buch enthélt jedoch keine Quellenan-
gaben, so dass der Leser sich auf die Aussagen der Autoren verlassen muss, ohne eine Mog-
lichkeit zur Uberpriifung der Aussagen zu haben. Die Autoren betonen Beispiele aus der Che-
mie.

Die "Schreibtips fur Diplomanden und Doktoranden™ von Grieb 1995 enthalten dagegen aus-
fahrliche Verweise auf DIN-Normen und VDI-Richtlinien. Die Hinweise zur Textverarbeitung
snd bereits etwas veratet. Ausfuhrlich wird auch auf die erforderlichen Beschreitbungen von
—im Rahmen der Diplomarbeit — erstellten Produkten, Programmen oder el ektronischen Schal-
tungen eingegangen sowie auf den Vortrag zur Diplomarbeit. Die Beispiele stammen oft aus
der Elektrotechnik.

Bel beiden Blichern mag es fur den Diplomanden zeitaufwendig werden, aus den jeweils ca
200 Seiten die entsprechenden praktischen Tipps herauszusuchen.

Karmasin 1999 geht auf Normen zum Thema nicht ein. Karmasin 1999 und Bansch 1996
sind (trotz ihres allgemeinen Anspruchs) letztlich Blicher fur Wirtschaftswissenschaftler. Auch
wenn angehende Ingenieure und Naturwissenschaftler aus diesen Biichern niitzliche Tipps ent-
nehmen konnen, wird es fir sie recht schwierig sein, die nitzlichen von den wenig hilfreichen
Hinweisen zu trennen.

Eine Reihe anderer Blicher zum Thema "Diplomarbeit” betrachten die formale Gestaltung der
Arbeit eher nebenséchlich, wahrend der Schwerpunkt der Hinwelise auf anderen Gebieten liegt,
wie etwa der Arbeitsorganisation wahrend einer Diplomarbeit (z. B. Holzbaur 1998) oder der
Textverarbeitung (z. B. Beyer 1995, Nicole 1997).

Die wichtigsten DIN-Normen zum Thema "Prasentationstechnik fir Dissertationen und wis-
senschaftliche Arbeiten” sind in einem DIN-Taschenbuch vom Beuth Verlag herausgegeben
worden (Beuth 2000). Der Diplomand tut sich vermutlich schwer, direkt aus den Normen her-
aus die Praxistipps zum Schreiben seiner Arbeit zu extrahieren. Als Nachschlagewerk ist das
DIN-Taschenbuch jedoch bestens geeignet — vor alem dann, wenn der Diplomand sonst keinen
Zugriff auf DIN-Normen hat.
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1.5 Aufbau der Arbeit

Die Informationen Uber das normgerechte Verfassen von Diplomarbeiten werden hier in ver-
schiedener Form geboten:

Die gesamte vorliegende Arbeit soll als Beispiel dienen fir den Aufbau einer Diplomarbeit
sowie der Ausfihrung der einzelnen Abschnitte und Textelemente. So dient z. B. das Kurz-
referat am Anfang des Buches als Beispiel fur das Verfassen von Kurzreferaten algemein
(erganzt durch weitere Beispiele in Abschnitt 3.2).

In Verbindung mit der Musterdatei einer Diplomarbeit im Internet (siehe Vorwort) erhal-
ten Sie die Méglichkeit, gleich mit dem Schreiben Ihrer wissenschaftlichen Inhalte zu begin-
nen, ohne dass Sie sich um die Grundformatierungen der Textverarbeitung kimmern mis-
sen. Einige speziellere Hinweise zur Formatierung von Texten werden in Abschnitt 2 am
Beispiel des Textverarbeitungssystems Microsoft Word erklart. Vorkenntnisse im Umgang
mit einem Textverarbeitungssystem werden dabel vorausgesetzt.

Literaturhinweise auf die entsprechenden DIN-Normen sollen die Verbindung schaffen zu
weiteren Detail- und Hintergrundinformationen.

Der Hauptteil dieser Schrift enthélt die Ausfihrungen zum Thema

Abschnitt 3 beschreibt die ersten, mehr aus formalen Griinden erforderlichen, Seiten e ner
Diplomarbeit.

Abschnitt 4 behandelt die logische Gliederung einer Diplomarbeit in verschiedene Ab-
schnitte und Unterabschnitte, die schliefdlich im  Inhatsverzeichnis
zusammenfassend dargestellt sind.

Abschnitt 5 erlautert die korrekte Darstellungsweise des Hauptteils einer Diplomarbeit
von der Einleitung bis zum Anhang.

Abschnitt 6 widmet sich dem fir die Wissenschaftlichkeit der Arbeit so wichtigen Thema
des normgerechten Zitierens.

Abschnitt 7 gibt Hinweise zur Gestaltung des Textkorpers einschliefdlich der Ful3noten
und Formeln sowie der Tabellen und Bilder.

Abschnitt 8 gibt Hilfestellung beim Formulieren des wissenschaftlichen Textes einer Dip-
lomarbeit.
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enthalt die Parameter der Formatvorlagen fir digjenigen, die keinen Zugriff
auf die Musterdatel im Internet haben, und fir digenigen, die die Formatvor-
lagen auf ein anderes Textverarbeitungssystem Ubertragen wollen.

enthalt Anweisungen zur Gestaltung des Titelblattes und des Deckels von
Forschungsberichten und ein Beispiel eines Dokumentationsblattes. Wenn an
der Hochschule keine speziellen Hinweise zur Gestaltung von Titelbl&ttern
existieren sollten, konnen die Titelbl&tter der Hochschulschriften in Anleh-
nung an das Layout von Forschungsberichten gestaltet werden.

gibt Hinweise zum Arbeiten mit dem Microsoft Formel-Editor.

unterstitzt bei der Suche nach den normgerechten Formel zeichen.

gibt Hinweise zur Software-Dokumentation bei computerbasierten Diplom-
arbeiten.
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2  Textverarbeitung am Beispiel von
Microsoft Word

Dieser Abschnitt setzt grundlegende Kenntnisse im Umgang mit dem PC und dem Textver-
arbeitungsprogramm Microsoft Word voraus. Ziel ist es, auf die etwas spezielleren Formatie-
rungsmoglichkeiten einzugehen, die zum normgerechten Verfassen wissenschaftlicher Texte
bendtigt werden. Sie kdnnen auf ganz viele Funktionen des méchtigen Textverarbeitungspro-
gramms Microsoft Word verzichten und werden trotzdem Ihr Ziel erreichen. Der vorliegende
Text wurde auf die in diesem Abschnitt beschriebene Art und ohne ausgefallene Funktionen er-
stellt. Falls Sie noch nicht Uber erforderliche Textverarbeitungs- und PC-Grundkenntnisse ver-
fugen, dann nutzen Sie bitte eines der vielen am Markt erhéltlichen einfihrenden Biicher.

Wenn Sie ein ander es Textver ar beitungspr ogramm benutzen, dann wenden Sie die Hinwel-
se in diesem Abschnitt bitte sinngemal? an, und nutzen Sie die Dokumentation Ihres Textverar-
beitungsprogramms.

2.1 Formatvorlagen

Ob Sie eswollen oder nicht, Sie arbeiten in Microsoft Word immer mit For matvorlagen, denn
jedem Text ist eine Formatvorlage zugeordnet. Wenn Sie ein neues Dokument 6ffnen, dann
schreiben Sie Text mit dem Format der Formatvorlage "Standard”. Erstellen Sie dann z. B. ei-
ne FulRnote, wird diese Ful3note automatisch entsprechend der Formatvorlage " Ful3notentext™
formatiert. Kopieren Sie z. B. Text mit einer individuellen Formatvorlage "FormatBill" aus ei-
nem anderen Dokument in Ihr neues Dokument, dann kopieren Sie auch die Formatvorlage
"FormatBill" mit in Ihren Text. Auf diese Weise kann es zu Uberraschenden Effekten kommen,
wenn Ihnen der Mechanismus der Formatvorlagen nicht bekannt ist. Wir wollen uns von diesen
Beispielen nicht verwirren lassen, sondern Formatvorlagen gezielt und effektiv nutzen. Mit
Formatvorlagen kann dann eine Menge Arbeit gespart werden.

Nutzen Sie die Word-Musterdatel im Internet (siehe: Vorwort). Diese Datei mit dem Layout
einer Diplomarbeit enthalt bereits vordefinierte Formatvorlagen und die weiteren hier beschrie-
benen grundsétzlichen Einstellungen. Den gegebenen Mustertext ersetzen Sie durch Ihren eige-
nen Fachtext, und schon ist Ihr Dokument normgerecht formatiert. Text, den Sie der Musterda-
tei neu hinzufiigen, werden Sie in der Regel noch formatieren mussen. Dies geschieht dadurch,
dass Sie dem neuen Text eine vordefinierte Formatvorlage zuweisen. Markieren Sie den zu
formatierenden Text (oder setzen Sie einfach den Schreibcursor in den zu formatierenden Ab-
satz). Die Formatvorlage kann jetzt auf verschiedene Arten zugewiesen werden:
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3 Dieersten Seiten der Diplomar beit

3.1 Titelblatt

Das Design des Titelblattes von Diplomarbeiten wird in der Regel von dem Institut oder
Fachbereich festgelegt, an dem die Arbeit geschrieben wird. Das Design des Titelblattes von
Dissertationen wird von der Universitét vorgegeben. Beachten Sie dazu bitte die Promotions-
ordnung. Erkundigen Sie sich nach den fur Sie geltenden VVorgaben. Falls Ihnen keine Vorga-
ben gemacht werden, dann sollten Sie Ihr Titelblatt in Anlehnung an ein Titelblatt fur For-
schungsberichte (DIN 1422-4 1986) entwerfen (siehe Anhang B).

Ein vorderer Deckd aus festerem Material as das der Textseiten ist fur die Haltbarkeit der
Arbeit erforderlich. Wenn die Arbeit mit einem vorderen Deckel gebunden wird, dann miissen
alle Angaben des Titelblattes auch auf dem vorderen Deckel aufgefiihrt werden.

Tipp: Wenn Sie als vorderen Deckel festes durchsichtiges Material wahlen, dann brauchen Sie
sich Uber die Beschriftung des vorderen Deckels keine Gedanken mehr zu machen, well das Ti-
telblatt von auf3en durch den Deckel lesbar ist.

Zusétze und (bunte) Bilder sind auf dem Titelblatt einer Diplomarbeit nicht zuléssig. Eine
derartige Gestaltung wiirde der Forderung nach Schlichtheit und Sachlichkeit an ein Prifungs-
dokument widersprechen. Sind optisch ansprechende und zusétzlich aussagekréaftige Ergebnis-
se erzielt worden, so sollten diese an der richtigen Stelle der Arbeit in einem korrekt beschrifte-
ten Bild dargestellt werden.

Informationen zum Titelblatt, zum vorderen Deckel und zum Dokumentationsblatt von For -
schungsberichten nach DIN 1422-4 1986 enthédt Anhang B.

3.2 Kurzreferat

Das Kurzreferat wird auch Abstract genannt. DIN 1426 1988 definiert:

Das Kurzreferat gibt kurz und klar den Inhalt des Dokuments wieder. Das Kurzreferat soll infor-
mativ ohne Interpretation und Wertung ... und auch ohne Originalvorlage verstdndlich sein. Der
Sachtitel soll nicht wiederholt, vielmehr wenn nétig erganzt oder erlautert werden. Es missen
nicht alle Inhaltskomponenten des Dokuments dargestellt, sondern es kénnen digjenigen ausge-
wahlt werden, die von besonderer Bedeutung sind.
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Uber das Kurzreferat versucht ein Leser zu ermitteln, ob es sich fur ihn lohnt, die Arbeit inten-
siver zu lesen. Schreibt man as Autor einer Arbeit ein Kurzreferat, so ist es also wichtig, die
wenigen Zeilen des Kurzreferats so interessant und informativ zu schreiben, dass der Leser
mehr aus der Arbeit erfahren will.

Fur Diplomarbeiten sollte ein Kurzreferat mit maximal 250 Wortern ausreichen. Das Kurzrefe-
rat sollte as informativ-indikatives Referat (Bezeichnung nach DIN 1426 1988 Ab-
schnitt 4.2.2) geschrieben werden. Das informativ-indikative Referat informiert den Benutzer
Uber ausgewahlte Sachverhate. Andere Sachverhalte werden lediglich erwahnt. Das informa-
tiv-indikative Referat ist alein daher schon angebracht, weil bei 250 Wértern nicht Uber alle
Sachverhalte der Arbeit berichtet werden kann.

Geben Sieim Kurzreferat Auskunft Uber

- das behandelte Gebiet,

- die Zielsetzungen der Arbeit,
- die Untersuchungsmethoden,
- die Ergebnisse und

- die Schlussfolgerungen.

Bel der Darstellung der Ergebnisse wahlen Sie digienigen aus, die

- eine bedeutende Entdeckung darstellen,
- verifiziert wurden und
- Uber einen langeren Zeitraum ihren Wert behalten werden.

Hier ein (frel erfundenes) schlechtes Beispiel eines Kurzreferats:

Zur Bedeutung der Befestigungstechnik

Viel Verwirrung besteht im Bereich des Ingenieurwesens. Der Grund dafir kann darin liegen,
dass ein Ingenieur, der flr eine bestimmte Art von Befestigungselementen zustandig ist, wichti-
gere Tétigkeiten austiben muss. Es gibt Firmen, in denen beschéftigt sich die Abteilung fir Befes-
tigungselemente durchgéngig mit Befestigungselementen vom Entwurf bis zum fertigen Produkt.
Ziel des vorliegenden Artikels ist, einen allgemeinen Uberblick zu diesem Thema zu geben mit-
tels grundlegender Theorien, Verfahren und durch Beispiele aus der Praxis. Ein besonderer
Schwerpunkt wurde dabei auf die Theorie der Befestigungstechnik gelegt, well diese als beson-
ders wichtig angesehen wurde.
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Die Verzeichnisse und Listen am Anfang der
Diplomar beit

4.1 Inhaltsverzeichnis

Ein Inhatsverzeichnis enthdlt Abschnittsnummern, Abschnittsiberschriften und zugehdrige
Seitenzahlen. Es erleichtert das Auffinden der einzelnen Abschnitte und Unterabschnitte und
bietet eine Ubersicht tiber die Gliederung der Arbeit.

Sie konnen das Inhaltsverzeichnis in Microsoft Word mit der Formatvorlage "Dipl-I1nhalt"
gestalten. Die Parameter enthdt Anhang A.

Gleich mehrere Normen missen fir eine korrekte Gestaltung des Inhaltsver zeichnisses be-
achtet werden:

Ein Inhatsverzeichnis ist fir Forschungsberichte erforderlich, die mindestens 10 Seiten um-
fassen und entsprechend strukturiert sind (DIN 1422-4 1986, Abschnitt 3.4), und demnach
auch fur Diplomarbeiten.

Die Abfolge der Bestandteile eines Forschungsberichtes sind in DIN 1422-4 1986 (Ab-
schnitt 3) vorgegeben. Die in dieser Arbeit vorgeschlagene Abfolge (siehe Inhaltsverzeich-
nis) entspricht der Norm.

Das Inhaltsverzeichnis erhdlt die Uberschrift "Inhalt” (DIN 1421 1983, Abschnitt 7.3).

"Bei der Gestaltung von Inhaltsverzeichnissen ist auf groRtmaogliche Ubersichtlichkeit zu
achten" (DIN 1422-3 1984, Abschnitt 14).

Nach DIN 1421 1983 (Abschnitt 7.3) "... sollen ale Abschnittsnummern an derselben
Fluchtlinie beginnen. Alle Abschnittsiiberschriften — auch mehrzeilige — sollen an einer wei-
teren Fluchtlinie beginnen ... Es durfen auch unbenummerte Uberschriften aufgenommen
werden (z. B. von Anhéngen, ...); sie beginnen an der Fluchtlinie der Abschnittsnummern.”

Abschnittsnummern

... haben eine Form wie "1.4.2" und werden ohne Punkt abgeschlossen (DIN 1421 1983),
... treten nur vor den "Textabschnitten” auf (vergleiche Abschnitt 5). Textabschnitte sind die
Abschnitte "Einleitung” bis"Zusammenfassung'”.
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Abschnittsiiber schriften

... bestehen aus wenigen Stichworten, nicht aus ganzen Sétzen, nicht aus Formelzeichen,
nicht aus blof3en Programmnamen und enthalten keine Einordnungsformeln (vergleiche Ab-
schnitt 6),

... Sollten im Inhaltsverzeichnis auf eine Zeile passen,

... enden ohne ein Satzzeichen,

... S0llten moglichst nach dem gleichen grammatikalischen Konstrukt aufgebaut sein wie die
anderen Abschnittstiberschriften auf der gleichen Hierarchiestufe,

... mussen insgesamt gesehen die logische Gliederung der Arbeit verdeutlichen,

... von Unterabschnitten sollen den Text der Ubergeordneten Abschnittsiiberschrift nicht
wortgetreu wiederholen. Also

nicht: 3 Titelblatt, Kurzreferat und Vorwort
3.1 Titdsate
3.2 Kurzreferat
3.3 Vorwort

sondern: 3 Die ersten Seiten der Diplomarbeit
3.1 Titelblatt
3.2 Kurzreferat
3.3 Vorwort

Es werden nur solche Abschnitte und Unterabschnitte in das Inhaltsverzei chnis aufgenommen,
diesichin der Arbeit hinter dem Inhaltsverzeichnis befinden.

Das Inhaltsverzeichnis dieses Textes wurde nach Normvorgaben gestaltet und soll as Ausfih-
rungsbeispiel dienen.

Zur Gliederung einer Diplomarbeit ist festzuhalten:

Die Abschnitte einer Hierarchiestufe sollen in etwa aus @hnlich vielen Seiten bestehen.

In der Regel sollen nur maximal zwei Abschnitte (oder Unterabschnitte) pro Seite auftre-
ten, der Text soll noch ein geschlossenes Bild bieten.

Man sollte versuchen, sich auf zwel Glieder ungsebenen zu beschranken. Falls erforder-
lich, sind drel Gliederungsebenen mdglich. Ab der vierten Gliederungsebene wird es untiber-
sichtlich.

Die Gliederung sollte immer etwa gleich tief sein. Gleiche Gliederungsebenen sollten auch
ein gleiches Niveau représentieren (Holzbaur 1998, S. 81).

Ein Abschnitt sollte nicht mehr als 9 Unter abschnitte haben (Holzbaur 1998, S. 81).
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5  DieTextabschnitte und der Anhang

"Textabschnitte" sind die Abschnitte der Diplomarbeit, die den eigentlichen Text enthalten.
Dies sind die Abschnitte von der Einleitung bis zur Zusammenfassung. Zusétzlich wird hier im
Abschnitt 5 die Gestaltung des Anhangs beschrieben.

5.1 Einleitung

Die Einleitung (DIN 1422-4 1986, Abschnitt 3.10) fuhrt den Leser in die Thematik ein und sol|
seine Neugier wecken. Auch wenn eine wissenschaftliche Arbeit nicht unbedingt die Spannung
eines Krimis erreichen kann, so sollte dennoch der Versuch unternommen werden, eine gewis-
se Spannung Uber den Abschnitten der Arbeit aufrecht zu erhalten. Aufgabe der Einleitung ist,
die Spannung zunéchst einmal aufzubauen.

Die Einleitung kann folgende Bestandteile enthalten. Eine Auswahl ist je nach Themenstellung
der Diplomarbeit erforderlich:

Motivation: Der Leser wird fur den Problembereich der Arbeit sensibilisert.

Ziel der Arbeit: Nicht alle Probleme kénnen in einer Arbeit gel0st werden. Die Einleitung
sagt daher aus, welcher Teilaspekt mit der Diplomarbeit bearbeitet werden soll.
Begriffsdefinitionen: Hier wird geklart, mit welchen zentralen Fachbegriffen sich die Ar-
beit beschaftigt und welche Bedeutung diese Begriffe im Kontext der Arbeit haben. Die
zentralen Fachbegriffe finden Sie vermutlich bereitsim Thema der Diplomarbeit.
Grundlagen: Die Grundlagen werden benannt und gegebenenfalls Literaturhinweise zu den
Grundlagen gegeben. Grundlagen aus den ersten Semestern des Studiums kdnnen dabei
beim Leser als bekannt vorausgesetzt werden. Relevante Grundlagen aus Fach- und Spezi-
alvorlesungen sollten hingegen aufgezeigt werden, soweit der Umfang der Arbeit dies zu-
l&sst. Esist nicht Ihre Aufgabe, ganze Teile der Vorlesung zu wiederholen.
LiteraturUbersicht, Stand der Forschung: Die Einleitung enthdt oft auch eine Literatur-
Ubersicht bzw. eine Ubersicht (iber den Stand der Forschung (Stand der Technik) zum The-
ma der Diplomarbeit. Schliefdlich werden sich auch schon eine Reihe anderer Arbeiten mit
dem gegebenen Thema befasst haben — oder zumindest mit einem sehr dhnlichen Thema.
Falls der Teil "Literaturtibersicht” bzw. "Stand der Forschung" einen grof3en Teil der Auf-
gabenstellung ausmacht und damit fir die Einleitung zu umfangreich werden wiirde, so soll-
te ein entsprechender eigener Abschnitt in den Hauptteil der Diplomarbeit aufgenommen
werden.

Unter suchungsmethode: Wurde mit dem Thema der Arbeit bereits eine Untersuchungsme-
thode vorgegeben, so kann in der Einleitung darauf kurz eingegangen werden. Es konnte
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beschrieben werden, welche Vortelle die Untersuchungsmethode hat und wie sie sich von
anderen Untersuchungsmethoden unterscheidet. Ist die Untersuchungsmethode durch die
Aufgabenstellung noch nicht vorgegeben, dann wird wahrscheinlich ein Abschnitt im Haupt-
teil der Arbeit diesem Thema gewidmet werden.

Aufbau der Arbeit: Wie in guten modernen Lehrblichern setzt es sich immer mehr durch,
dem Leser neben dem Inhaltsverzeichnis zusétzlich in der Einleitung den "roten Faden"
durch die Arbeit aufzuzeigen.

5.2 Hauptteil

Der Hauptteil enthdlt das eigentliche Material und die origindren Abschnitte der Diplomar -
beit. Die Abschnitte erhalten Abschnittsiiberschriften, die individuell an diein der Diplomarbeit
bearbeitete Thematik angepasst werden missen.

Der Hauptteil "sollte nicht zu sehr ins Detail gehen, sondern neue Erkenntnisse in den Mittel-
punkt stellen. Ausfuhrliche Beschreibungen und Beweise kénnen in einen Anhang aufgenom-
men werden." (DIN 1422-4 1986, Abschnitt 3.11).

Stichworte zu den im Hauptteil einer Diplomarbeit erforderlichen Abschnitten mdgen eine
gewisse Hilfestellung bel der Formulierung der Abschnittsiiberschriften geben. Die Stichworte
sind nachfolgend aufgefthrt:

Experimentelle Arbeit:

Versuchsaufbau

Messergebnisse

Diskussion der Ergebnisse

Im Anhang: Weitere detaillierte M essergebnisse

Theoretische Ar beit:

Herleitung

gegebenenfalls; Ansatz einer numerischen Losung

Beispielrechnung

Diskussion der Ergebnisse

Im Anhang: Umfangreiche Herleitungen von untergeordneter Bedeutung
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6 Qudle, Zitat, Einordnungsformel und
Literaturverzeichnis

Korrektes Zitieren unterscheidet einen wissenschaftlichen Text von Texten aus dem Alltagde-
ben. Am Anfang der Arbeit hat der Diplomand méglicherweise erklart und durch seine Unter-
schrift bekréftigt: "Ich versichere, dassich ... nur die angegebenen Quellen und Hilfsmittel be-
nutzt habe. Woértlich oder dem Sinn nach aus anderen Werken entnommene Stellen sind unter
Angabe der Quellen kenntlich gemacht.” Vernachlassigt der Diplomand daraufhin das korrekte
Zitieren, so wird nicht nur die Note der Arbeit geféhrdet, vielmehr kann es sich um einen Ver-
stof? gegen die Prifungsordnung handeln und damit die Anerkennung der gesamten Diplomar-
beit in Frage stellen. Dieses Risiko sollte nicht eingegangen werden. Stattdessen sollten die
Ausfuhrungen in diesem Abschnitt sehr ernst genommen werden.

6.1 Klassifizierung wissenschaftlicher Quellen

Karmasin 1999 enthdlt eine ausfihrliche Klassifizierung von wissenschaftlichen Quellen. In
diesem Unterabschnitt werden die wichtigsten Sachverhalte zusammengefasst und dabei etwas
an die Verhaltnisse in Ingenieur- und Naturwissenschaften angepasst.

Nach dem Ursprung der Quellen werden unterschieden Priméarquelle, Sekundarquelle und Ter-
tigrquelle (Tabelle 6.1). Nach der Art der Vertffentlichung wird die Literatur eingeteilt in

Primérliteratur, Sekundarliteratur, graue Literatur (Tabelle 6.2).

Tabelle 6.1 Einteilung der Quellen nach ihrem Ursprung (in Anlehnung an Karmasin 1999)

Primarquelle Sekundarquelle Tertiarquelle

eigene Quelle fremde Quelle fremde Quelle

"aus erster Hand" "aus zweiter Hand" "aus dritter Hand"

eigene Experimente Literatur Zitate aus der Literatur

eigene Berechnungen Befragung von "Experten” (nicht die Sekundarquelle selbst,
eigene Simulationsergebnisse Information aus dem Internet sondern eine Quelle, die eine

andere Quelle zitiert)

Bei der Auswahl der Quellen ist zu beachten:

Eine Diplomarbeit soll einen eigenen Beitrag zum Fachgebiet liefern. Im Vordergrund
missen daher die eigenen Ergebnisse stehen, also die eigenen Quellen (Primérquellen). Ei-
ne Ausnahme bilden hier nur die Literaturarbeiten. Bei Literaturarbeiten besteht die Aufgabe
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darin, die Literatur zu einem bestimmten Gebiet zu recherchieren, zu verdichten und zu
kommentieren. Eine Literaturarbeit enthalt daher keine eigenen Quellen.

In einer Diplomarbeit soll "das Rad nicht neu erfunden werden". Daher ist ein kritisches
Auseinandersetzen mit Sekundér quellen erforderlich. Auch mussen die eigenen Ergebnis-
semit den in der Literatur vorhandenen Ansétzen verglichen werden.

Tertiarquellen sollten vermieden werden. Stattdessen sollten alle Anstrengungen unter-
nommen werden, um das Origina zu beziehen, aus dem die Tertidrquelle zitiert. Mit dem
Origina liegt die Information dann as Sekundarquelle vor.

Bevorzugt soll Primérliteratur (Tabelle6.2) zitiert werden. Primérliteratur kann spater
vom Leser leichter beschafft werden. Darlber hinaus ist Primérliteratur in der Regel besser
recherchiert, sorgfatiger erstellt und damit (hoffentlich) korrekter. Liegt die erforderliche
Information nicht als Primérliteratur vor, so muss auf Sekundérliteratur oder graue Literatur
ausgewichen werden.

Tabelle 6.2 Einteilung der Quellen nach Art der Veroffentlichung

(in Anlehnung an Karmasin 1999)

Primarliteratur Sekundarliteratur graue Literatur
Beispiel- Monographien (Bucher) Zeitschriftenartikel Skripte
literatur Artikel in Sammelb&nden Zeitungsartikel Diplomarbeiten
Artikel in Fachjournalen Forschungsberichte Firmenschriften
Artikel in Kongressbanden Firmenbroschiren
Dissertationen
Normen

Gesetze, Verordnungen

Bezugs- Bezug Uber Bezug uber Bezug uber
moglichkeiten | Bibliotheken Bibliotheken Bibliotheken
(evtl. Fernleihe) nicht sichergestellt nicht maoglich.

Bezug nur direkt Gber
die herausgebende
Organisation.

6.2 Wissenschaftlich korrektes Zitieren

Esgilt die Grundregdl:

Jede Aussage, die nicht aus eigener Quelle stammt, ist ein Zitat.

Wie immer, so gibt es auch hier Ausnahmen von der Regel: Nicht zitiert werden Tatsachen
aus generellem oder fachlichem Allgemeinwissen. Grundlagen, die aus den ersten Semestern
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6.4.1 Quedlenangaben zu selbststandig erschienenen bibliographischen
Einheiten

Selbststandig erschienene bibliographische Einheiten sind z. B. Bilicher, Tagungsbénde oder
Zeitschriftenbénde. Sie werden nach folgendem Schema geschrieben:

NAME, Vorname: Sachtitel. Erscheinungsort : Verlag, Erscheinungsahr

Zwischen dem Erscheinungsort und dem folgenden Doppelpunkt steht ein Leerzeichen. Der
Name des Verfassers wird in der Reihenfolge Nachname, V orname angegeben. Hinter dem/den
gesamten Namen steht ein Doppelpunkt. Der Nachname wird in Kapitalchen® formatiert. Titel
wie "Dr." oder "Prof." werden weggelassen. Der erste Vorname soll ausgeschrieben werden
(soweit vollstéandig bekannt), weitere Vornamen werden as Initiale angegeben mit nachfol-
gendem Punkt. Beispil:

NAME, Vorname X.Y.: Sachtitel. Erscheinungsort : Verlag, Erscheinungsahr

Mehrere Verfasser werden getrennt durch Semikolon ( ;) hintereinander aufgelistet:

NAMEL, Vornamel X.Y.; NAMEZ2, Vorname2 Z.: Sachtitel. Erscheinungsort : Verlag, Erschei-
nungs ahr

Gibt es mehr als drei Verfasser, so sind die ersten drei Verfasser wie oben beschrieben an-
zugeben. Weitere Verfasser konnen durch die Abklrzung "et al.” (und andere) angedeutet
werden (in Anlehnung an Holzbaur 1998, S. 35) Beispiel:

NAMEL, Vornamel X.Y.; NAME2, Vorname2 Z.; NAME3, Vorname3; €t al.: Sachtitel. Er-
scheinungsort : Verlag, Erscheinunggahr

Gibt es keinen Verfasser, so werden wichtige beteiligte Personen (z. B. Bearbeiter, Heraus-
geber, ...) oder korperschaftliche Urheber angegeben. Namen von Personen, die nicht Autor
sind, werden durch eine Abkirzung hinter ihrem Namen in runden Klammern gekennzei chnet:

Bearbeiter: (Bearb.)
Herausgeber: (Hrsg.)
Ubersetzer: (Ubers))
Veranstalter: (Veranst.)

° Kapitélchen sind Buchstaben mit dem Bild von Grof3buchstaben in der Schrifthohe von Kleinbuchsta-
ben. Siehe auch: Abschnitt 2.3.
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7  DieGestaltung einzelner Elemente der
Diplomar beit

Mit "Elementen” der Diplomarbeit sind hier die textlichen Einzelteile einer Diplomarbeit ge-
meint wie: Abschnitte, Absétze, Ful3noten, Formeln, Tabellen sowie die Bilder in Form von
Diagrammen, Strichzeichnungen oder Halbtonbildern (Fotos).

7.1 Abschnitte

"Ein Text soll vorzugsweise in Abschnitte gegliedert werden." (DIN 1421 1983). Abschnitte
erhaten eine Abschnittsnummer und eine Abschnittsiiberschrift. Wichtige Regeln zur Gestal-
tung der Abschnittsnummern und der Abschnittsiiberschriften wurden bereits im Abschnitt 4.1
"Inhatsverzeichnis' dieses Dokuments behandelt. Hier sollen formale Gestaltungsmerkmale
erganzt werden.

Die Abschnittsiiberschriften mit  Abschnittsnummern konnen mit der Microsoft-Word-
For matvorlage "Dipl-Uberschrift1", "Dipl-Uberschrift2" bzw. "Dipl-Uberschrift3" je nach ih-
rer Hierarchiestufe mit einer anderen Schriftgrof3e gestaltet werden. Gemeinsam ist allen Hie-
rarchiestufen nach dieser Formatierung

der Beginn der Abschnittsnummern am Anfang der Zeile,
der Beginn der Abschnittsiiberschrift nach 15 mm.

Abschnittstiber schriften werden durch L eerzeilen von anderen Abschnittsiiberschriften und
von Absdtzen getrennt:

Vor Abschnittstiberschriften werden drei Leerzeilen eingeflgt.

Nach Abschnittsiiberschriften wird eine Leerzeile eingefligt.

Folgen Abschnittstiberschriften aufeinander, so werden sie durch eine Leerzeile voneinander
getrennt. Beispiel: Eine Uberschrift erster Ordnung wird gefolgt von einer Uberschrift zwei-
ter Ordnung. Der Zwischenraum betragt dann eine Leerzeile.
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7.7 Bilder

Bilder enthalten das Material, das nicht in den laufenden Text oder eine Tabelle passt. Prinzi-
piell konnen zwei Arten von Bildern unterschieden werden: Fotos und Strichzeichnungen.
Strichzeichnungen sind z. B. technische Zeichnungen, Skizzen, Schemata oder Diagramme.

Bereits bel der Erstellung der Bilder muss Uber die Art der spéteren Vervielfatigung nachge-
dacht werden. Den ersten Ausdruck der Arbeit kdnnte man vermutlich auf einem Farbdrucker
durchfihren. Weitere Exemplare der Studien- oder Diplomarbeit wird man aber aus Kosten-
grinden auf einem normalen Fotokopierer erstellen wollen. Hier gehen dann die Farben verlo-
ren. Auf einer Fotokopie erscheint blau recht schwach (hell), rot dafir aber besonders stark
(dunkel). Schwarze Schrift auf rotem Grund und blaue Schrift auf weif3em Grund sind daher
kaum zu kopieren. Auch Bilder, die viele Graustufen enthalten, werden oft nicht befriedigend
wiedergegeben, well der Kopierer die Anzahl der Graustufen vermindert. Auch beim Disserta-
tionsdruck entstehen durch Farbbilder erhebliche zusétzliche Kosten. Die genannten Schwie-
rigkeiten und Kosten kann man umgehen, wenn die Arbeit so gestaltet wird, dass sie auf ei-
nem einfachen Fotokopiergerat vervieféltigt werden kann. Wie kann man dabei vorgehen?

Strichzeichnungen sollten nur die Farben Schwarz und Weil3 enthalten. Bel Diagrammen kann
statt einer farblichen Unterscheidung der Linien eine Unterscheidung durch die Linienart
(durchgezogen , punktiert ---s---- , Strichpunktiert — - — ) erreicht werden.

Farbfotos konnen mit Hilfe eines Scanners in den Rechner gebracht und dort mit einem Bild-
bearbeitungsprogramm weiterverarbeitet werden. Das Farbfoto kann dabei zunéchst in ein
Schwarzweil¥foto umgewandelt werden. Das Schwarzweif¥oto kann dann gerastert und damit
kopierfahig gemacht werden. Die Rasterung ist vom Zeitungsdruck bekannt. Durch die Ras-
terung wird ein Foto in viele weil3e und schwarze Punkte zerlegt. Bei genligend grofem Ab-
stand des Betrachters zum gerasterten Foto verschwimmen die kleinen schwarzen und weil3en
Punkte dann wieder zu den urspriinglichen Helligkeitsstufen von Weil3 Giber Grau bis Schwarz.
Gerasterte Fotos konnen nahezu ohne Qualitatsverlust kopiert werden. Ein Beispiel eines ge-
rasterten Fotos ist Bild 7.1. Zugegeben, ein Farbbild ist schéner — esist, wie gesagt, eine Frage
des Geldbeutels.

Liegen Ergebnisse vor, die unersetzlich auf der Farbinformation basieren (wie z. B. Visua-
liserungen von Strémungs-, Spannungs- oder Temperaturverlaufen), missen diese natlrlich
auch farbig in der Diplomarbeit erscheinen. Um eine spétere weitere Vervielfaltigung der Ar-
beit zu gewdhrleisten, sollten geeignete Mal3nahmen in Absprache mit dem Betreuer getroffen
werden.
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p  fur ei
(nach NASA 2000)

Bilder haben vidle Vorteile. Nutzen Sie diese Vorteilel Bilder sind

... Oft aussagekréftiger als Worte.

... visualisieren Sachverhalte und machen sie daher leichter "begreiflich".

... dienen as Blickfang in der Arbeit und vermitteln Informationen auch an Personen, die die
Arbeit nur flichtig lesen.

Jedes Bild hat eine Bildunter schrift. Die Bildunterschrift ist kein Bestandteil des Bildes selbst.
Nach Grieb 1995 (S. 89) soll die Bildunterschrift einzeilig in einer Schriftgrof3e kleiner as die
Schriftgrof3e des Haupttextes gesetzt werden. Dies entspricht der Praxis in vielen Verdffentli-
chungen. Bildunterschriften konnen Sie durch die Microsoft-Word-Formatvorlage "Dipl-
Bild/Tabelle" gestalten. Die Formatierung der Bildunterschrift ist folglich identisch mit der
Formatierung der Tabellentiberschriften. Die Bildunterschrift beginnt mit dem Wort "Bild", ge-
folgt von einer Bildnummer, dem Bildtitel und gegebenenfalls der Bilderl&auterung.

Die Bildunterschrift stent immer unterhalb eines Bildes. Bel schmalen Bildern kann die
Bildunterschrift auch seitlich am unteren Bildrand stehen. Bilder und ihre Bildunterschriften
sollen immer in gleicher Weise auf den Seiten der Arbeit angeordnet werden: entweder am lin-
ken oder rechten Satzspiegelrand ausgerichtet oder zwischen linkem und rechten Satzspiegel-
rand zentriert. Die Anordnung von Bild und Bildunterschrift ausgerichtet am linken Satzspie-
gelrand ist die Variante, die wahrscheinlich am einfachsten zu redlisieren it.

In umfangreicheren Werken (wie einer Diplomarbeit) kann die Bildnummer aus zwei Zahlen
bestehen. Die erste Zahl gibt dabei die Nummer des Abschnitts erster Ordnung an, in dem das
Bild steht (bzw. den Buchstaben des Anhangs). Die zweite Zahl gibt die Nummer des Bildesim
jeweiligen Abschnitt erster Ordnung an. Die beiden Zahlen werden durch einen Punkt (.) von-
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8 Der wissenschaftliche Schreibstil

Eine" wissenschaftliche" Arbeit wird charakterisiert durch

eine klar abgegrenzte Aufgabenstellung,

einen fairen Umgang mit den Ergebnissen anderer Wissenschaftler,
eine korrekte Zitierweise,

nachprifbare Quellen,

eine unvoreingenommene Grundhaltung des Autors,

eine methodische Vorgehensweise,

nachvollziehbare Schlisse,

eine objektive Beurteilung von Ergebnissen,

resultierenden Wissenszuwachs,

eine bescheidene Beurteilung des Geleisteten.

Wird einer dieser Punkte missachtet, so kann die Arbeit bereits das Merkmal "wissenschaftlich”
verlieren. Beim Schreiben der Diplomarbeit muss sich der Diplomand die oben genannten
Punkte immer wieder klar machen und sich fragen, ob die Diplomarbeit durch die Aussagen
und den Schreibstil eindeutig als "wissenschaftlich™ in Erscheinung tritt.

Die Sprache muss kurz, prégnant, exakt und fllissig sein — also: leicht lesbar. Begriffe missen
korrekt definiert werden. Dabel muss auch ein wissenschaftlicher Text fir ein breites Publikum
versténdlich sein. Der Autor darf nicht davon ausgehen, dass der Leser denselben Wissenshin-
tergrund hat wie er selbst. Deshalb missen manche Punkte ausfiihrlich dargestellt (ohne zu
lang zu werden) oder aber vereinfacht werden (ohne falsch oder trivial zu werden).

All diese Anforderungen durfen nattirlich nicht zu Schreib-Blockaden des Diplomanden fuh-
ren. Daher gilt: Die Ideen werden so aufgeschrieben, wie sie dem Kopf entspringen. Danach
wird der "Urtext" aussortiert, geordnet und umformuliert. Ob diese erste Schreibphase auf Pa-
pier stattfindet oder bereits am Computer, hangt wohl davon ab, wie schnell der jeweilige Au-
tor an der Tastatur ist. Sinnvoll ist es, dann auf den Computer Uberzugehen, wenn die Papier-
version durch viele Umformulierungen die Ubersichtlichkeit verliert.

So konnten Sie den Einstieg finden: Erstellen Sie eine vorl&ufige grobe Gliederung Ihrer Ar-
beit. Schreiben Sie einfach Ihre ersten Aussagen auf und bearbeiten Sie diese. Dann schreiben
Sie die zweite Aussage und bearbeiten Sie diese zweite Aussage. Anschlief3end wird die zweite
Aussage im Licht der ersten Aussage betrachtet und gegebenenfalls umformuliert. Danach wird
der erste Absatz im Licht des zweiten Absatzes betrachtet und der erste Abschnitt im Licht des
zweiten Abschnitts. Dann wird der vorliegende Text mit der vorlaufigen Gliederung verglichen
und daraufhin Gliederung und Text angepasst.
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9  Zusammenfassung

Vorgestellt wurde das normgerechte Gestalten von wissenschaftlichen Arbeiten — insbesondere
von Diplomarbeiten. Da wir an Beispielen oft schneller lernen a's durch abstrakte Anweisun-
gen, wurde der vorliegende Text wie eine Diplomarbeit gestaltet. Dartiber hinaus enthalt
die Arbeit viele weitere Beispiele.

Das Schreiben einer Diplomarbeit erfordert heute auch die Nutzung eines Textverarbei-
tungsprogramms. Die fur wissenschaftliche Arbeiten wesentlichen Merkmale eines Text-
verarbeitungsprogramms wurden am Beispiel von Microsoft Word erklért. Tiefere Kenntnis-
se der Textverarbeitung sind erforderlich zum Editieren von Formeln. Auf den Gebrauch des
Formel-Editors wurde daher im Anhang gesondert eingegangen. Eine weitere Hilfe wurde
durch die im Internet erhéltliche Musterdatei gegeben. Diese Microsoft-Word-Datel enthélt ne-
ben dem Layout einer Diplomarbeit vordefinierte Formatvorlagen.

Fur die Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten gibt es Konventionen: die DIN-Nor men. Diese
Konventionen werden von Expertengruppen ausgearbeitet und international abgestimmt. Es
macht also keinen Sinn, die Quelle fir die Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten irgendwo
anders zu suchen. Die Normen fur den Diplomand mdglichst kurz, prégnant und versténdlich
zusammenfassen, war daher das Anliegen dieser Arbeit. Klare Handlungsanweisungen
konnten so erarbeitet werden und fihren (zusammen mit den Beispielen) mit Sicherheit zum
schnelleren Erwerb der Fahigkeiten zur Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten as bei einem
Studium ausgehend direkt von den DIN-Normen. Die umfangreichen Quellenangaben im Text
ermoglichen bel Bedarf das vertiefende eigene Studium.

Bel den DIN-Normen stiitzten sich die Erlauterungen insbesondere auf

1. DIN 5008 "Schreib- und Gestaltungsregeln fir die Textverarbeitung”,

2. DIN 1422 Teil 4" Gestaltung von Forschungsberichten”,

3. DIN 1426 "Inhaltsangaben von Dokumenten”,

4. DIN 1505 Teil 2"Titelangaben von Dokumenten: Zitierregeln”,

5. DIN 1505 Teil 3"Titelangaben von Dokumenten: Literaturverzeichnis’,

6. DIN 1338 "Formelschreibweise und Formel saiz",

7. DIN 461 "Graphische Darstellung in Koordinatensystemen” (Diagrammerstellung).

Dartiber hinaus wurden eine Reihe weliterer Literaturstellen zum Thema ausgewertet und in die
Erlauterungen zur Gestaltung wissenschaftlicher Arbeiten eingebaui.
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Wissenschaftliche Methoden zur Gestaltung einer Diplomarbeit wurden vermittelt insbesondere
in

Abschnitt 6 "Quelle, Zitat, Einordnungsformel und Literaturverzeichnis' und
Abschnitt 8 "Der wissenschaftliche Schreibstil”.
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10 Schlussbemerkung

Diplomarbeiten normgerecht verfassen, das kann im ersten Moment eine gebieterische Strenge
vermuten lassen, ausgelibt von burokratischen undurchschaubaren Ingtitutionen. Ich wirde
mich freuen, wenn beim Studium dieses Textes letztlich andere Einsichten Uberwiegen:

Normen enthalten eine Fiille an Wissen aus der Praxis. Das Wissen liegt offentlich aus. Man
muss sich nur dieses Wissens bedienen.

Wer sich an die Norm hélt, geht den vereinbarten Weg. Wenn eine Vereinheitlichung ver-
langt wird, dann sind es die anderen — digienigen, die sich nicht an die Norm gehalten ha-
ben —, die sich umstellen miissen.

In den Ingenieur- und Naturwissenschaften kénnen Diplomarbeiten grob als

theoretisch (auch: computerbasiert),
experimentell,
konstruktiv

eingestuft werden. Dieser Text geht nur auf die formale Gestaltung von theoretischen und ex-
perimentellen Diplomarbeiten ein. Es besteht also noch Bedarf, auch die Gestaltung konstruk-
tiver Diplomarbeiten in vergleichbarer Weise zu beschreiben.
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